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«  Or préun i uppbyggingu innri vefja & sidustu arum
e Aukid veegi i starfseminni

«  Ekki adeins adgengi ad sameiginlegum drifum eda
sveedi til ad skoda myndir af félagslifi starfsmanna

e Tengist beint kjarnastarfsemi fyrirteekja

*  Mikilveegt vinnutaeki

«  Oflugur samskiptavettvangur

e Hradari préun efnis og virkni — fleiri koma ad vefnum

= . 2 L B
5K il adlo
- LI ] LI ]
® - 9 @
Hverju skila innri vefir
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Notkun innri vefja studlar ad:

Auknum gaedum
Sképun verdmaeta
Betri yfirsyn — hradari vidbrégdum
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Hverju skila innri vefir

Geedin i starfseminni felast i

¢ Upplystari samskiptum starfsfolks

¢ Markvissari midlun upplysinga

e Beettu adgengi ad areidanlegri upplysingum
«  Pbeegilegri vinnuadstodu
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Skoépun verdmeeta

«  Ppekkingarsképun

¢ Innleiding nyrrar pjénustu eda beettra
starfshétta

e Virkari umraeda
«  Beett adgengi ad fjolbreyttum, sameiginlegum
gagnagrunnum
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Betri yfirsyn — snor vidbrogd

¢ Audvelda adgang ad upplysingum og yfirsyn yfir

starfsemina

¢ Audvelda verkefnastjornun

«  Eru oflugt vidskiptateeki, sem beeta yfirsyn %‘
stjérnenda og audveldar styringu verkefna
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Hverju skila innri vefir

Til er einfold reikniformila sem gjarnan er notud til ad asetla
avinning af uppsetningu innri vefja.

Adferdin felst i pvi ad aeetla hversu mikid hver starfsmadur sparar &
pvi ad nota innri vefinn, t.d. maetti 4zetla timasparnad.

Azetlada gildid er svo margfaldad med fjplda starfsmanna og virdi
eda kostnadi pess sem meelt er. Utkoman segir til um
avinninginn af uppsetningunni.
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Hvada efni og virkni?
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Algengasti meelikvardinn er timasparnadur
Midad vid 235 vinnudaga & &ri, 1200 starfsmenn og 300.000 kr.
i tekjur & manudi:
5 min. timasparnadur & dag ad medaltali:
13,3 starfsgildi & &ri eda um 48.000.000 & éri.
300 starfsmenn -> 12.000.000 & ari

10 min. timasparnadur & dag ad medaltali:
26,6 starfsgildi & &ri eda um 96.000.000 & ari.

300 starfsmenn -> 24.000.000 & ari
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Daemigert efni og virkni & innri vef:

Fréttir og tilkynningar Ur 86rum kerfum:

Rafraent gagnasafn

Vidburdadagatal '
Simaskré — netfangaskra - Meira um starfsmenn

starfsmannaskra Vidvera starfsfolks
Matsedill Stjérnbord

Skodanakannanir, umreedur
Starfsmannafélog
Fréttaveitur

Ymsir tenglar

Personulegir peettir s.s.
tenglar/slédir/til minnis

Skemmtiefni/frjals svaedi
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Fjarméalaupplysingar
Launasedlar

Ferdamal, dagpeningar
Simenntun
Starfsmannafélog
Hoépasvaedi
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Hvada efni og virkni?

Nielsen of félagar skodudu nokkra ferla &
innri vefjum og Ut fra pvi méa lesa petta
innihald:
Starfsmannaskréa
Upplysingar um fyrirteekid, deildir, skipurit
Fréttir
Laus storf
Namskeid / pjalfun
Hépavinnusveedi
Form: timaskyrslur, umséknir og Gtgjold
Notendur geta att vid upplysingar
Misjafnt hvort innskraningar er porf eda ekki
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Innleiding

begar setja & upp innri vef
- parfagreina og setja vidmid um arangur

Hvad er gédur arangur?

Starfsmenn purfa ad nota innri vefinn
Vera anaegdir med efni og virkni
Nota vidmid sem geta synt rangur & maelanlegan hatt
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Hvernig? Medbyr stjérnenda

Stjérnendur purfa ad virkja starfsfolkid til ad nota
innri vefinn, nota hann sjalfir, og vera helstu
talsmenn hans.

Naudsynlegt er ad taka virkni vefjarins alvarlega
svo ad starfsmenn sjéi fljétt ad & innri vefnum
feer folk fréttir af fyrirtaekinu frekar enn i
kaffistofunni eda i heita pottinum.
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Innleiding

Hvernig? Samvinna vid starfsfélk

Starfsfolkid er sérfreedingarnir um pé ferla sem notadir
eru innan fyrirtaekisins hvort sem peir eru formlegir
eda 6formlegir

Mikilveegt er ad starfsfolkid sé med fra byrjun baedi til ad

fa teekifeeri til ad tja sig og ekki sidur til ad undirblia
pad undir innleidinguna

- . - .- e s
s]a - s [ . .
- 8 . . LI ]
) +® + 0 @ -
Innleiding e e b
) 3 ) e - . . « @
Hvernig? Gagnsemi og hagreeding

Innihaldid parf ad vera gagnlegt og stytta ferli
starfsfélks pannig ad pad sjai sér hag i
pvi ad leera & innri vefinn i stad pess ad
nota “gémlu ferlin”.

Starfsfolki ma ekki lida eins og verid sé ad ",}‘ ‘é-
beeta enn einu ferli vid pau sem fyrir eru
heldur ad parna sé hagraeding & ferdinni.
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Hvernig? Kynning, kennsla og adlégun

Kynna parf innri vefi vel &samt peim breytingum sem
munu verda & 6drum ferlum med tilkomu vefjarins.

Fylgjast med notkun, bregdast vid eftir porfum
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Innleiding
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Mikilveegt er ad akveda hvernig & ad meela arangur
innleidingarinnar — hér parf ad leggja héfudid i bleyti
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Kannanir medal starfsfélks, t.d. &naegja med vefinn

Umferd og notkun vefjarins
Setja nidur ferla — maela hvort peir eru styttri
Skoda hvort eitthvad nytt hefur baest vio ferla
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Skoda beinan kostnad s.s. pappirskostnad ||
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TAKK FYRIR!

- . - .- e s

S]a - s [ . .
- " 8 . @




